华侨大学外国语学院学生请假单

     制表：外国语学院党总支                   编号：                                                                             
	姓  名
	
	班    级
	

	请  假时  间
	月     日第     课时至    月     日第     课时

合计          课时              （共    日）

	请  假事  由
	

	班主任意  见
	

	院领导意  见
	

	教务处意  见
	

	备   注
	1、 凡因病或事需请假者，应持学院制作的请假单，假前办理好请假手续，否则若无特殊情况，不给予补假。若生病，医生证明另附。

2、 请假三天由班主任批准，三天以上一星期以内由学院批准，一星期以上要送教务处批准。
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